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MANUAL DEL USUARIO APLICATIVO

Ingreso Reportes PMG/MEI SSI 2015

1.- Introduccion

Los instrumentos proporcionados por la Red de Expertos del SSI, para el Ingreso de reportes del
Sistema de Seguridad de la Informacién (SSI) en el marco del proceso de asistencia técnica 2015,
deberan ser llenados por los servicios publicos y entregados a esta red a través de la pagina web de
la DIPRES, accediendo con sus credenciales de acceso (Codigo-Usuario y Contrasena), las cuales
fueron entregadas en su oportunidad a cada servicio publico del gobierno central. Lo anterior se
ha dispuesto con el objeto de mejorar la eficiencia operacional que permita un adecuado nivel de
seguridad respecto a la privacidad en la entrega de la informacién, a través del uso de las
mencionadas credenciales electrdnicas, y la provision de un mecanismo expedito para el envio de los
informes y de los medios de verificacién que correspondan.

Este afio se han mantenido vigentes las credenciales definidas en afios anteriores. En caso de que un
servicio decida cambiar la Contrasefia correspondiente a su Cddigo-Usuario asignado, debera tomar
contacto con los coordinadores de la Red de expertos SSI, para solicitar el cambio de acuerdo a
procedimiento establecido.

Para el proceso de reporte y preparacién de antecedentes, de acuerdo a los requisitos técnicos del
marco basico PMG 2015, establecidos en Decreto Hacienda N° 239 / Sep-2014, se sugiere que cada
Encargado del Sistema revise el material de apoyo para el desarrollo del SSI, en particular la Guia
Metodoldgica 2015, que se encuentran disponible y publicado en el sitio web de DIPRES, en la
seccidn: Sistema Seguridad de la Informacién

2.- Cuadro Resumen Usuarios y Roles

Usuario Rol Nombre de usuario
|
Encargado Ingreso  Coordinar y validar la carga de los <Nombre Servicio> —SSI
de Datos antecedentes y medios de verificacion.
PMG/MEI SSI Ejemplo: DIBAM-SSI

Aprobar la carga y vinculacién de los medios  <nombre Servicio> =S
Jefe de de verificacion.
Servicio Enviar los medios de verificacion vinculados a Ejemplo: DIBAM-JS

la pauta de validacidon a Red de Expertos SSI.


http://www.dipres.gob.cl/594/w3-article-51683.html
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3.- Acceder al aplicativo

Para acceder al sistema se debe ingresar a través del sitio web DIPRES www.dipres.cl y seleccionar el

icono de “Acceso Restringido” (click-izq en botdn del mouse), tal como muestra la figura:

f | [ www.dipres.gob.cl/594/w3-channel.html

Direccion de
Presupuestos

= Acerca de la DIPRES
= Presupuestos Histaricos

= Informes Financieros de
Proyectos de Ley

= Sistema de Evaluacién y
Control de Gestidn

» Politica de Balance
Estructural

= Estadisticas Fiscales

= Activos Consolidadoes del
Tesoro Plblico

= Empresas Plblicas
= Publicaciones

= Biblioteca

= Periodo
» Instituciones

= Tipo de Contenido

DIPRES

PRESUPUESTO 2013 (EJECUTADO)

PRESUPUESTO 2014 (EJECUTADO)

Cuenta
Publica

DIPRES 2014

La publicacion contiene los principales hites de 2014 y los desafios del afio en curso. Ademas, abre un
espacio de consulta a la ciudadania acerca de la labor de Dipres en el ejercicio pasado.

= yermas

Director de Presupuestos

Consejo Fiscal Asesor

\

Destacados

12/01/2015  Evaluacion de Programas Gubernamentales 2015. Resultados Proceso de

T Dacuttarice Broceen de

PRESUPUESTO 2015 (EN EJECUCION)

Autoridades de
Hacienda y Dipres
inauguran XI Reunion
de la Red de
Presupuesto por
Resultados

Ministro de Hacienda
encabeza reunion del
Consejo Fiscal Asesor

(CFA)

Direccion de
Presupuestos publica
Cuenta Puiblica 2014
y desafios 2015

Sala de Prensa

Ciclo

Presupuestario
h ™ 2

Q|

Qbuscar



http://www.dipres.cl/
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3.1.- Ingreso del Encargado del SSI

Una vez seleccionado el icono “Acceso Restringido”, desde la pagina principal del sitio web de
DIPRES, se desplegara la siguiente pantalla:

! Gobierno
. de Chile

P nY
DIRECCION DE / @)
'\L -

PRESUPUESTOS ' 7

Acceso Restringido

Para ingresar:
"Debe digitar su clave de acceso (Usuario), contrasena y seleccionar el proceso en el cual desea trabajar”.

Usuario:

Contrazefia:

Seleccione Proceso Y | | »ir

Direccion de Presupuestos, Ministerio de Hacienda, Teatinos 120, Santisgo de Chile, Teléfono (56-2) 2826 2500.

El Cddigo-de-usuario y Contrasefia corresponden a aquellos recibidos por su Servicio en su
oportunidad, las cuales deben ser habilitadas de acuerdo al procedimiento establecido por la Red de
Expertos.

De la pestaiia desplegable (Seleccione Proceso), se debe elegir la opcion

“Ingreso Reportes PMG SSI 2015”, y luego seleccionar el boton “Ir”
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4.- Uso del Sistema (usuario encargado Ingreso de datos)

Una vez conectado a la aplicacion, el usuario Encargado de Ingreso de datos al sistema debe
seleccionar la opcién “Ver/Subir archivos” que se encuentran en el recuadro “Formularios”, tal cual
indica el siguiente esquema:

//’

: : - : ‘3o Cerrar Sesion
Gobierno listerio de Hacienda =

de Chile Direccion de
Presupuestos

Documentacion AGCAED-55I / SERVICIO INGRESO

Sisterna de Sequridad de la Infarmacion

e wphser

Sistema de Seguridad de la Informacion (SSI)

Servicio: AGEMCIA DE CALIDAD DE LA EDUCACION ¥
Instancia: Brimear praceso de revisidn
Estado: En elaboracion de informes
~Formularios Documentacion

Documentos del Procesa
Declaracion de Privacidad

—Reportes

Estado Awance

Enviar a revision Jefe Servicio

Esto dard acceso a la siguiente interfaz de mend denominada “Administrar Archivos”

Cabe hacer notar que desde la primera vez que se acceda a este aplicativo, hasta que se haga envio

al Jefe de Servicio para revision, el campo Estado indicard que este Servicio se encuentra “En
elaboracion de informes”.
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4.1.- Cargar antecedentes en el Sistema

Una vez dentro de la seccion “Administrar Archivos”, el usuario Encargado de ingreso de datos
podra cargar los respectivos archivos en las lineas que se indican y en los formatos expresamente
establecidos en el aplicativo (extensiones: xls, doc, pdf, etc). Los archivos se cargaran haciendo click
en el botdn “Seleccionar archivo”, a través del cual el usuario podra navegar hasta el disco o carpeta
donde almacena los archivos correspondientes. Una vez encontrado el archivo, se debe pinchar el
boton “Subir”.

Debe tener presente que el tamafio de cada archivo no debe superar los 10 Mb y, a modo de
prevencion de virus transmisibles electronicamente, este aplicativo no acepta archivos en formato
ejecutable (extensiones: “.exe”, “.com”, “.bin”, etc.).

Gobierno
1, de Chile

sterio de Hacienda

e

‘o Cerrar Sesion

Direccidn de
Presupuestos

Documentacion

tema de Seguridad de la Informacion

AGCAED-S5I / SERVICIO INGRESO

Formularios

| »

Administrar Archivos

Servicio: | AGENCIA DE CALIDAD DE LA EDUCACION ¥ |
Instancia: Primer proceso de revision
Estado: En elaboracion de informes

Tipo de Documentos

Tipo Documento

Extensiones Validas

Elapa A

—

Instrumento 2013

xls, wlsk, xlsm

Seleccionar archivo . ingun archivo seleccionado C )
2 Subir

Medios de Verificacion del Diagnostico

xls, xlsx, doc, docx, pdf,
Zip, rar

Seleccionar archive | Mingan archivo seleccionado

Subir

Informe Justificacion de Brechas

doc, docx, pdf, zip, rar

Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado

Subir

] &)1

Etapa B

Medios de Verificacion de la Implementacion

xls, xlsx, doc, docx, pdf,
zip, rar

Seleccionar archiva | Ningun archivo seleccionado

Subir

Medios de Verificacion de |a Evaluacion

¥ls, xlsx, doc, docx, pdf,
zip, rar

Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado

Subir

Documentos Subidos

|N o hay documentos subidos,

Enviar a revision Jefe Servicio |
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Si los archivos fueron cargados de forma correcta, el aplicativo desplegara un mensaje confirmando
la carga exitosa de los archivos. En caso contrario, aparecera un mensaje indicando que existe un
error en la cargay a qué se debe.

Por ejemplo, en el caso de una Institucion que compromete etapa B (Implementacion + Evaluacién),
la interfaz adquiere el siguiente aspecto:

=Y I
5 Cerrar Sesion

ot Gobierno - a_z e c . i
?g@ de Chile Mensaje de la pagina geminis.dipres.cl:

e la Informa

sup-educacion-ssi / SERVICIO INGRESO

i de Seguridad «

res

Se grabo exitosamente la informacian,

Formularios ments

Administrar Archivos

Tipo de Documentos

Servicio: I SUPERINTENDENGCIA DE EDUCACION ¥ I
Instancia: Primer proceso de revision
Estado: En elaboracion de informes

Tipo Documento

Extensiones Validas

Epa A

Instrumento 2015

xls, xlsx, xlsm

Mingln archive seleccionado

Subpir

Medios de Verificacion del Clagnostico

xls, xlsx, doc, doox, pdf. zip, rar

Mingin archivo seleccionado

Informe Justificacion de Brachas

doc, doo, pdf, zip, rar

Mingin archivo seleccionado

Sublr

Ezpa B

Medios de Verificadan de la Implementacian

xls, xksx, doc, doo, pdf, zip, rar

Mingin archivo seleccionado

Supir

Medios de Verificadén de 2 Evaluacion

xls, wlsx, dec, doox, pdf. zip, rar

Mingin archivo seleccionado

Documentos Subidos

Tipo Documento

Hombre Archivo

Facha

Epa A

Instruments 2015

SELINSTRUMENTD 2015 x5

6/5/2015 130000 PM EBminar

Medios de Verificacon del Diagnostico

Resolucion Exenta N* 66-2015_Politica Gral_seguridad.pdf

6/5/2015 L3017 PM

Informe Justificacion de Brachas

INF_JB-2015.docx

6,5,/2015 1:33:25 PM

Ezpa B

Medios de Verificadon de l2 Implementacion

CA_biometrico.pdf

6,3,/2015 12:07-25 PM ‘

Enviar a revision Jefe Servicio
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Y para el caso de una Institucién que compromete etapa A (Indicador transversal SSl), la interfaz
seria:

i - . .. - . x & Cermar Ses
?‘?Jﬁ R 4 Mensaje de la pagina geminis.dipres.cl: 2
S e i de Seguridad de la Informadi
Pres
Se grabo exitosamente la informacion, ADUANAS-SSI / SERVICIO INGRE

Administrar Archivos

Servicio: | SERVICIONATIONAL OE ADUANAS W
Instancia: Primer proceso de ravision
Estado: En elaboracion de informes

Tipo de Documentos

Tipo Documento Extensiones Validas ‘
Etapa A
. — o Mingdn archivo seleccionado
Instrurnento 2015 sls, whsx, wlsm
Ningiin archivo seleccionad
Medios de Verificadion del Diagnostico ks, xksx, doc. doc, pdf. zip, rar m S = fanase
Ningiin archivo seleccionad
Informe Justificacion de Brechas doc, doc, pdf, zip, rar m nan arEnve == anade
Documentos Subidos
Tipo Documenta Mambre Archivo Fecha ‘
Etapa A
Instrurmento 2015 SSLINSTRUMENTO_2015.xlsx 6/5/2015 1:4407 PM ERminar
Medios de Verificadion del Diagnostico Bitacora_Sisterna_Respaldo_FO.xdsx 6/5,/2015 1:44-25 PM
Medios de Verificagan del Diagnéstico ACTA_COMITE_SEGURIDAD_Mayo-2015.pdf 6/5/2015 1:45:02 PM
Infarme Justificacin de Brachas INF_IB-2015 docx 6/5/2015 1:45:25 PM

| Enviar a revisién Jefe Servicio |

Ndtese que en esta interfaz, el usuario puede en cualquier momento tomar la decisidn de eliminar
uno o mas de los archivos que se han cargado previamente —y que aparecen en la parte inferior-
simplemente posicionando el puntero del mouse sobre el icono “Eliminar” en la linea que
corresponda, y haciendo click-izq con el botén del mouse.
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4.2.- Envio de Reportes al Jefe de Servicio

Una vez subidos —y revisados- todos los archivos al sistema, el Encargado de ingreso de datos puede
enviar sus reportes a revision del Jefe de Servicio, o guardar los archivos para visualizarlos
posteriormente.

Mensaje de la pagina geminis.dipres.cl: * . ] D CEWEE:
ire| i de Sequridad de |a Informac
Pres J

ADUAMAS-SSI f SERVICO INGRE

m Gobierno
Jaam. deChile

. Se grabo exitosamente la informacion.
Formularios

Documental

Administrar Archivos

Servicio: | SERVICIONATIONAL OE ADUANAS W
Instanciac Primer proceso da ravision
Estado: En elaboracion de informes

Tipo de Documentos

Tipo Documento Extensiones Validas ‘

Etapa A

Minglin archivo seleccionado
Mingdn archivo selecsionado

Instrurnento 2015 uls, b, xlsm

Medios de Verificacion del Diagnostico xls, wlsx, doc, doox, pdf, zip, rar

Minglin archivo seleccionado

Informe Justificacion de Brechas doc, doc, pdf, zip, rar Subir
Documentos Subidos
Tipo Documento Mombre Archivo Fecha ‘

Etapa A

Instrurnento 2015

SELINSTRUMENTO 20155

6/5/2015 1:4407 PM

Medios de Verificadion del Diagnostico

Bitacora_Sisterna_Respaldo_FO.xdsx

6/5/2015 1:4425 PM

Medios de Verificadion del Diagnostico

ACTA_COMITE_SEGURIDAD Mayo-2015 pdf

6,/5/2015 1:45:02 PM

Informe Justificacion de Brachas

INF_IB-2015.docx

6/5,/2015 1:45:25 PM

| Enviar a revisién Jefe Servicio |

Si elige la opcidon de “Enviar a revision Jefe Servicio”, el Encargado de ingreso de datos ya no podra
efectuar cambios en la carga de los archivos, y podrd visualizar en el campo Estado que éste ha
cambiado a: “Enviado para revision Jefe de Servicio”.

Al seleccionar el icono de envio, la interfaz cambia a:
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i . a2 = L x B Cerrar Sesié
g@ Coblarma Mensaje de la pagina geminis.dipres.cl: o R
o P de Seguridad de la Informacion

B Formularics ) Docurment Se ha cambiado exitosamente el estado. ADUANAS-55] / SERVICIO INGRESO

|| Evita que esta pagina cree cuadros de didlogo adicionales.

@

P . Aceptar
Administrar Archivos

Servicio: [ SERVICIONACIONAL D
Instanciac Frimer proceso de revizien
Estado: En slaboracion de informas

DUANAE ¥

Documentos Subidos

Tipo Documenta Mombre Archive Fecha
|Exapa A
Instrumento 2015 SS[_INSTRUMENTO_2015 xlsx 6/5/2015 1:4407 PM
Medios de Verificadon del Diagndstico Bitacora_Sistema_Respaldo PMO.xdsx 6/5/2015 L:44:25 PM
Medios de Verificacion del Diagnostico ACTA_COMITE_SEGURIDAD_Mayo-2015. pdf &/5/2015 12 PM
Informe Justificacion de Brechas INF_JB-2015.docx 6/5/2015 1:45:25 PM

Y luego se debe volver a menu principal, donde se constata el cambio de estado:

m Su%i;‘_llno Fio de Hacienda 8 Cerrar Sesion

g . de Lhile . P _ - . T

A eccion de Sistemna de Seguridad de la Informacion
—" Presupuestos

ADUANAS-55I f SERVICIO INGRESO

Formularics Documentacion

Sistema de Sequridad de la Informacion (SSI)

Servicio: [ SERVICIONACIONAL DE ADUANAS ¥ |
Instancia: B e 2
Estada: Enviado para revision Jefe de Servicio
Formularios Documentacion
Ver/Subir archivos Documentos del Proceso
Declaracion de Privacidad

r Reportes
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5.- Ingreso del Jefe de Servicio

Una vez seleccionado la seccion “Acceso Restringido” desde la pagina principal del sitio web de
DIPRES, se desplegara la siguiente pantalla:

Gobierno

| de Chile DIRECCION DE (L
PRESUPUESTOS | 1))

Acceso Restringido

Para ingresar:
"Debe digitar su clave de acceso (Usuario), contrasena y seleccionar el proceso en el cual desea trabajar”.

Usuario:

Contrazefia:

Seleccione Proceso Y | | »ir

Direccion de Presupuestos, Ministerio de Hacienda, Teatinos 120, Santisgo de Chile, Teléfono (56-2) 2828 2500.

El Cédigo-Usuario y la Contrasefia a utilizar en este caso, corresponden a aquellos asignados por la
Secretaria Técnica del PMG para cada Servicio, debidamente entregado en su oportunidad, las cuales
deben ser habilitadas de acuerdo a procedimiento establecido por dicha Secretaria.

De la pestaiia desplegable (Seleccione Proceso), se debe elegir la opcion:

“Ingreso Reportes PMG SSI 2015”, y luego seleccionar el boton “Ir”
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5.1.- Revision de antecedentes en el Sistema

Una vez dentro de la aplicacién, el Jefe de Servicio debe ingresar a la opcion “Ver/Subir archivos”
bajo titulo Formularios, tal cual indica el siguiente esquema:

-~ ot
m Gobierno Wliristerio de Hacienda w Cemrar Sesior

# de Chil s . N o N
e Direccion de Sisterna de Seguridad de la Informacion
Presupuestos -
& Formularios Documentacion Reportes DIPRES-JS f JEFE DE SERVICIO

Sistema de Seguridad de la Informacion (SSI)

Servicio: [ DIRECCION DE ARESUAUESTCS ¥ |
Instancia: Primer proceso de ravision
Estadao: En elaboracion de informes

rFormularios Documentacion

Doournentos del Proceso
Declaracion de Privacidad

rReportes

Estado Avance
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5.2.- Revision y visualizacion de los archivos.

Una vez dentro de la seccion “Administrar Archivos”, el Jefe de Servicio podra
visualizar/revisar/validar, los archivos cargados por el Encargado del Sistema, haciendo click-izq en
el nombre de cada archivo.

gubciﬁ‘rlnu rio de Hacienda ® Cemar Sesién
e ute eccion de Sisterna de Sequridad de la Inforn
Presupuestos -

rmMacion

Formularios Documentacion dipres-js / JEFE DE SERVICIO

Administrar Archivos

Servicio: DIRECCION DE PRESUPUESTOS .
Instancia: Primer procesc de revision
Estado:

Envizdo pars revision lefe de Senvicio

Documentos Subidos

Tipe Documento | Nombre Archivo Fecha
Etapz A
Instrumento 2015 Wﬂuxl;}( 65,2015 33622 PM
Medios de Verificacién del Diagndstico i [ i pdf L 015 3462
Medios de ion del Disgndstico ( ResExenta N® 12-2015_Politica Gral_seguridad.pdf )
Medios de Verificacion del Diagndstico Planif_y_Bitacora_Respaldos_Sist_criticosdsx
Infarme Justfic Y

6/5/2015 33805 PM

[ Devolver a encargado Servicio ][ Enviar a revisién Red de Expertos ]
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5.3.- Envio de los archivos

Una vez revisados los archivos cargados por el Encargado de Sistema, el Jefe de Servicio cuenta con
dos opciones: devolver los archivos al Encargado del Sistema, o bien enviar los archivos a la Red de
Expertos. Para esto cuenta con los botones “Devolver a encargado Servicio” y “Enviar a revision
Red de Expertos”, respectivamente:

Gobierno i 'r‘i.o de Hacienda -
@_ Lo mciﬁn de Sistema de Seguridad de la Infc
Presupuestos -

& Formularios Documentacion Reportes dipres-js / JEFE DE SERVICIO

Administrar Archivos

Servicio: DIRECCION DEFRESUFUESTOS
Instancia: Primer procesc de revision

Estado: Envizdo parz revisidn Jefe de Senvicio

Documentos Subidos

‘ Tipo Documento MNombre Archivo Fecha

SSLINSTRUMENTO 2015 dsc

Gstico Indicador Consolidacion Respaldos pdf

stico RezExenta M

Paolitic.

=guridad pdf

Gstico Planif_y_Bitacora_Respaldos_Sist_criticosadsx

INF_JB-2015.docx

(L Devaolver a encargado Senﬂci%Enviara revizion Red de Bq:ertosj)

-Si el Jefe de Servicio selecciona botdn “Devolver a encargado Servicio”, se devolveran los archivos al
Encargado ingreso de datos al Sistema, y éste podra corregir los archivos y cargarlos nuevamente en
el aplicativo. El campo Estado cambiard nuevamente a “En elaboracién de Informes”.

-Si el Jefe de Servicio selecciona botdon “Enviar a revision Red de Expertos” realizara el envio para
revisién de parte de la Red de Expertos, el Servicio ya no podra efectuar mas cambios en los archivos.
Por otra parte el Estado cambia a “Enviado a Red de Expertos” y se genera un Certificado de Envio,
gue aparece como una opcion seleccionable en la interfaz de menu principal del aplicativo, en el
recuadro “Reportes” tal como se aprecia en la siguiente figura:
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Y -
w8 Cerrar Sesion

Sistema de Seguridad de la Informacion

eccid
Presupuestos
Formularics Documentacion dipres-js f JEFE DE SERVICIO

Sistema de Seguridad de la Informacion (SSI)

Servicio: DIRECCION DE PRESUPUESTOS ¥
Instancia: Primar procesa de revision
Estado: Enviado 3 Red Expartos
r Formularios Documentacion
Wer/Subir archivos Documentos del Proceso
Declaracién de Privacidad
rReportes
=
( Certificado Envic \

~——

(Esta opcion de certificado también aparece en la interfaz de usuario encargado de ingreso)
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6.- Revision del Reporte de Observaciones/Validacion

Una vez concluido el proceso de revisidn de reportes por parte de la Red de Expertos, los servicios
podran acceder a visualizar su Certificado de Validacién o Reporte de Observaciones, segun sea el
caso, accediendo al aplicativo de la misma forma descrita, buscando el reporte bajo el recuadro

“Reportes”:

Gobierno o
1, de Chile e —

Presupuestos

Formularies Documentacion

guridad de la Infc

DIPRES-SSI / SERVICIO INGRESO

Sistema de Seguridad de la Informacion (SSI)

Servicio: DIRECCION DE PRESUPUESTOS ¥
Instancia: Primer proceso de revision
Estado: Revisado con Obsarvadones
r Formularios Documentacion
Ver/Subir archivos Documentos del Proceso
Declaracion de Privacidad

rReportes

Estado Avance
Reporte de Observacdones

Certificans cmis




	1.- Introducción
	2.- Cuadro Resumen Usuarios y Roles
	3.- Acceder al aplicativo
	3.1.- Ingreso del Encargado del SSI
	4.- Uso del Sistema  (usuario encargado Ingreso de datos)
	4.1.- Cargar antecedentes en el Sistema
	4.2.- Envío de Reportes al Jefe de Servicio
	5.- Ingreso del Jefe de Servicio
	5.1.- Revisión de antecedentes en el Sistema
	5.2.- Revisión y visualización de los archivos.
	5.3.- Envío de los archivos
	6.- Revisión del Reporte de Observaciones/Validación

