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REGLAVMENTO SOBRE ORGANI ZACI ON Y FUNCI ONAM ENTO DE LA SUBDI RECCI ON DE RACI ONALI ZACI ON
Y FUNCI ON PUBLI CA DE LA DI RECCl ON DE PRESUPUESTOS DEL M NI STERI O DE HACI ENDA

Santiago, 12 de Agosto de 1970.- Hoy se decretd | o que sigue:

NOm 1.824.- Vistos: el articulo 72, N° 2, de la Constitucién Politica de
Estado, el DFL. N° 106, de 1960, el articulo 65 de la ley N° 16.840, la ley N
17.063, el articulo 84 de la ley N 17.272 y el DFL N° 4 de 1970, de este
M ni sterio

Teni endo presente:

Que la ley N° 17.063 ha enconendado a |a Direcci 6n de Presupuestos de este
M nisterio, entre otras nuevas funciones, |as de pronover |a organi zaci 6n y
coordi naci 6n de los Mnisterios y organi snos del sector publico, realizar estudios
encam nados al increnmento de su eficiencia, y fijar normas y procedi ni entos general es
para | as uni dades de Organi zaci 6n y Métodos creadas en | os diversos Servi ci os.

Que, en cunplimento de la disposicion citada y de o establecido en las |eyes
anual es de Presupuestos de los uUltinos afios y de |a actual nente vigente, se
encuentran en ejecuci 6n diversos progranmas de O gani zaci 6n y Mtodos, de
Admi ni straci 6n de Personal y de Adiestraniento para el Sector Publico, en |la
menci onada Direcci 6n de Presupuestos.

Que la ejecuci6n de tales tareas ha contado con el apoyo de una anplia
asistencia técnica internacional, que ha significado |a col aboraci 6n de expertos,
de inportantes aportes financieros y el establecimento de un programa de becas en
| as areas de Adm nistraci 6n de Personal y Adninistraci én Publica en general

Que en consecuencia de todo lo anterior, se dicté el DFL. N° 4 de 1970, de
este Mnisterio, que fij6é una nueva estructura a la Direcci 6n de Presupuestos y
que, con el fin de adecuarla al cunpliniento de |as citadas funciones |egales, ha
consul tado I a creaci 6n de | a Subdirecci 6n de Racionalizaci 6n y Funci 6n Publi ca,
cuya organi zaci 6n y funcionaniento se hace preciso reglanentar

Decr et o:

1.- La Subdirecci 6n de Racionalizacién y Funci én Publica, dependiente de |la
Di recci 6n de Presupuestos, se regira por |las disposiciones del presente Reglanento
y tendra a su cargo el cunplimento de |las funci ones contenpl adas en | os nuneros
17, 18, 19 y 20 del articulo 2 del DFL. 106, de 1960, nodificado por la ley N
17.063, y la ejecucion de | os programas especificos que sobre tales materias
consulte el respectivo Presupuesto Anual de | a Nacién

Tanbi én | e correspondera |la aplicaci6n de |as normas e instrucciones
general es en nmateria de provision de cargo y régi nen de personal para la
Adni ni straci 6n del Estado, actual nente enconendadas a | a Direcci 6n de Presupuestos.

Tendr&, ademds, a su cargo, |las facultades que |as disposiciones |egales
encom enden a | a Direcci 6n de Presupuestos, en materia de procesam entos
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necani co- el ectroéoni co de datos

La Subdirecci 6n debera mant ener vincul aci 6n con | os O gani snos del Sector
Pablico, Institutos Universitarios y entidades internacionales y del sector privado
que |l evan a cabo activi dades afines o rel aci onadas con | as que | e enconi enda el
presente reglanmento, con el objeto de conocer |os recursos que se utilicen en el
increnento de la eficiencia adm nistrativa y de proponer a |las autoridades |a
adopci 6n de nedi das tendientes a su 6ptinmo aprovechani ento.

La Subdirecci on informard, asimsnp, a peticion de | os organi snos
coordi nadores de asistencia técnica internacional, tratandose de naterias
rel aci onadas con |las funciones a que se refiere el presente articulo.

2.- La Subdireccién tendrd bajo su dependencia directa | os siguientes
departanentos: a) La Oficina Central de O ganizaci 6n y Métodos (OCOV); b) E
Departament o de Administraci 6n de Personal; c) El Departanento de Adiestram ento y
d) La Escuel a Naci onal de Adiestram ento (ENA)

Correspondera al Subdirector la direccio6n de | os departanentos antes
menci onados, tanto en materias técnicas, cono administrativas, sin perjuicio de |as
facul tades del Jefe Superior del Servicio.

3.- Correspondera a la Oicina Central de Organi zaci 6n y Mt odos:

a) Realizar estudios a nivel nacional destinados a aunentar |a productividad de
la Adm nistracién Pdblica y a dismnuir sus costos; proponer |as soluciones que se
consi deren adecuadas para |l a consecuci 6n de estas finalidades y asesorar |a puesta
en marcha de | os programas propuestos.

En particular, realizaréd | os estudi os técnicos que se refieran a la
Adni ni straci 6n Pdblica en general, en materias tal es cono:

- Macro organi zaci 6n y estructura
admi ni strativas.
- Analisis de sistenns.
- Procedimentos y nétodos admi ni strativos.
- Procesani ento necani co-el ectréni co de datos

b) Pronmover | a creaci 6n de Uni dades de Organi zaci 6n y Métodos en | os
Servicios Publicos, asesorar a dichas Unidades, planificar y coordinar su acci 6n en
progranmas de racionalizacion de interés comin a |a Adm ni straci 6n; propender, en
general, | a adopci 6n de nedi das tendi entes a obtener el perfeccionamento y |a mayor
eficiencia de la funci 6n de O gani zaci 6n y Mt odos.

c) Supervigilar técnicanente, dictar normas y establ ecer procedi m entos
gener al es de organi zaci 6n y operaci 6n de |as uni dades de esta especialidad que
exi stan o se creen en | os diversos servicios, especialnente respecto de | os objetivos
basi cos de | os programas que se propongan desarrollar y de |las prioridades de su
ej ecuci on.

Estas nornmas tendran caracter obligatorio para | os organisnbs a que ellas se
refieren.

No obstante, las Oficinas de Organi zaci 6n y Métodos depender an
jerarqui canente de |las Jefaturas de sus respectivos Servicios

d) Velar por el cunplimento de nornas e instrucciones relativas a | as funciones
de organi zaci 6n y nmétodos, orientando y coordi nando su ej ecuci 6n

4, - Correspondera al Departanmento de Adm nistraci 6n de Personal

a) Efectuar estudios y fornular reconendaciones a |as autoridades para |la
proposi ci 6n de proyectos de ley o |la dictacion de regl anentos, instrucciones,
procedi m entos y manual es de operacién, en lo relativo a | a aplicaci 6n de técnicas
de Admi ni straci 6n de Personal

b) Realizar estudios sobre fijacién de plantas, sistenmas de renuneraci ones,
previ si 6n de cargos, contratos y convenios a honorarios, y asesorar, en general, en
todos | 0os casos en que estas naterias deba intervenir el Ejecutivo con arreglo a las
normas vigentes, con el fin de informar al Mnisterio de Hacienda y al Presidente de
| a Republica.

c) Pronover y asesorar técnicanente en |a organi zaci 6n, perfeccionamento y
coordi naci 6n de las Oicinas de Personal de |os Servicios Publicos
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5.- Correspondera al Departanento de Adiestram ento:

a) Coordinar, orientar y asesorar |las actividades de adiestram ento de |os
Servicios Publicos en general

b) I nvestigar |as necesidades de adi estram ento del Sector Publico, determ nar
prioridades para el desarrollo de | os progranas nacionales y |ocal es de
adiestramento y estudiar la aplicacién de | os nétodos y de |las técnicas mas
adecuadas para |l a nejor realizaci 6n de estos progranss.

c) Pronover la creaci 6n de Centros | ocal es de adiestrami ento en | os Servicios
Piublicos y la realizaci 6n de progranmas | ocales en materias especificas de cada uno
de ell os.

6.- Correspondera a |la Escuel a Nacional de Adiestrani ento (ENA):

a) El aborar programas de adi estram ento en materias y técnicas de interés
general y comin a |l os Servicios Publicos.

b) Inpartir adiestram entos en |as materias sefial adas en el nunero anterior, a
través de cursos, semnarios, conferencias, foros, etc.

c) Pronover el perfeccionanmento en |las técnicas y nétodos de Adiestraniento
del personal destinado a esas activi dades.

El adiestram ento que dé | a ENA estara destinado a funcionarios en servicioy
sera inpartido preferentenmente por personas que tengan di cha cal i dad.

Para | a el aboraci 6n y realizaci 6n de Cursos, Seminarios y Conferencias de |la
ENA, y en atenci6n a sus caracteristicas propias, podra contratarse personal a
honorari os de acuerdo con |l a |ey.

Cuando para estos efectos se contraten funcionarios publicos, |os Jefes
Superiores de | os servicios respectivos deberén otorgar facilidades al personal de
su dependencia que realice estas | abores docentes, sin perjuicio de |lo dispuesto en
los articulos 168 y siguientes del Estatuto Adm nistrativo

7.- La Subdirecci 6n de Racionalizaci 6on y Funci 6n Publica estarad a cargo de
|l a Secretaria Ejecutiva de |a Com sién Especial de Racionalizacién de |la
Admi ni straci6n Cvil del Estado y de |a Com si6n de Procesani ento de Dat os,
ent endi éndose en esta forma nodificados | os decretos Ns. 1.766 de 1967 de
Mnisterio del Interior y 2.351 de 1969, del Mnisterio de Haci enda, respectivanmente.

8.- Una vez publicado el presente reglanento, se estableceran |as materias cuya
firma se delegard en | a Subdirecci 6n y sus departanentos, asi cono de |la
docunentaci 6n relativa a | os asuntos de su conpetencia, cunpliéndose |as
formal i dades previstas en las leyes 16.436 y en el articulo 65 de |la ley 16. 840.

9.- Las normas del presente reglanento seran sin perjuicio de las atribuciones
que la ley 10.336, confiere a la Contraloria General de |a Republica.

Toémese razodn, conuniquese y publiquese.- E. FREI M- Andrés Zaldivar L
Lo que transcribo a U para su conociniento.- Dios guarde a U - Victoria
Arellano S., Subsecretaria de Haci enda.
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